
İlgili topluluklardan 

gelen etkinlik 

taleplerine istinaden 

uygun gün ve yer 

planlaması yapılır. 

 
SKS personellerince etkinlik talep 

formu, OLUR alınmak üzere 
Rektörlük veya Genel Sekreterlik 

Makamına yazılır. 

Yapılan etkinlik, Rektörlüğümüzce 

uygun görülmesi halinde 

haberleştirilerek duyurulması ve 

görsel belgelerin arşivlenmesi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
Yapılacak etkinlik için 

gereken teknik ekibin, ilgili 
birimlerden gelip iş ve 

işlemleri yapması. Etkinlik 
günü SKS personeli ile teknik 

ekibin birlikte, son kez  
kontrolleri yapması. 

Rektörlüğümüzce gerekli 
görüldüğü taktirde, etkinliğin 
fotoğraf ve kamera çekimleri 

yapılır. 
Ayrıca öğrenci topluluklarının 

kendi çekimleri talep edilebilir. 

Sürecin Sonlandırılması 

 
İlgili birimlere ulaşan topluluk 

başkanı veya danışman hocası, 

etkinlik tarih ve saati için ön 

rezervasyon yapar. 

 

Etkinlik gün ve yeri  
uygun mu? 

 

İlgili birimlerden alınan yazılı 

veya sözlü onay, SKS 

personellerine bildirilir. 

Planlanan gün ve etkinlik yeri için 

topluluk başkanı veya danışman 

hocasının ilgili yerin tahsisi için birimlere 

yönlendirilmesi yapılır. 

Etkinliğin gün ve yeri uygun olmadığı için 

SKS personellerince öğrenci 

topluluklarından etkinlik gün ve yerini, 

uygun bir tarihle değiştirmeleri istenir 

veya etkinliğin yapılamayacağı bildirilir. 

Gerekli 

organizasyon,

malzeme ve 

teknik işlerin 

çözümlenmesi. 

Teknik ekibin 

bilgilendirilmesi 

T.C. FIRAT ÜNİVERSİTESİ  
SAĞLIK, KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

ÖĞRENCİ TOPLULUĞU, ETKİNLİK TARİHLERİNİN PLANLANMASI İŞLEMLERİ İŞ SÜRECİ 


